补办学位证明流程
学位证书只有一份，遗失后不能补办原件，请务必认真保管。若不小心遗失，则只能补办学位证明书，流程及所需材料如下：
一、在全国正式发行的报纸刊登遗失启示。其报纸是否是全国发行需自行询问该报社，登报信息需完整，要体现原学位证书上的信息。登报后需携带两整份报纸。
二、两寸蓝底证件照两张。需是以下三条之一
1、原学位证书上所贴照片的同版照片（推荐）。
2、学生本人到教育部学信网（网址：
http//my.chsi.com.cn/archive/index.jsp），注册--登录后下载本人毕业证书上所贴照片的电子版。
3、若以上两条无法实现，则可拍摄一张蓝底免冠证件照，为了保证照片质量建议去专门拍摄证件照的地方拍摄。
三、若有原学位证复印件，请提供一份。
四、本人身份证原件和复印件。
五、现工作单位出具的介绍信。
六、到我校档案馆（新校区图书馆7楼，0553-5910717）复印本人的《安徽师范大学硕士学位论文答辩会会议记录和决议书》和《安徽师范大学攻读硕士学位研究生     年度申请学位审批简况表》（需加盖档案馆公章）。
七、《学位证明书》电子版，见下页模板。
安徽师范大学硕士研究生

学位证明书
张XX，女，19XX年XX月XX日生，在安徽师范大学XXXXXXXX专业学习，通过硕士学位的课程考试和论文答辩，成绩合格，获X学硕士学位(学位证书编号为：10370XXXXXXXXXXX)，因证书遗失，兹具硕士学位证明书为凭。

                     安徽师范大学
二○XX年X月XX日
八、若非本人亲自来办理，代办人需携带身份证原件及复印件和委托人手写的委托书，委托书需写在委托人身份证复印件反面，格式如下：
   委托人身份证复印件反面
                      委托书
    本人***，身份证号码*******，委托****，身份证号*****，代为办理和领取学位证明书。
   特此证明。        

本人签名：
日期：
手机号：
